?

% Materskd $kola Uvaly, prispévkovd organizace ®

MATERSKA
SKoLA

(text, tabulka, formuldr apod.)

JAK NA TO: Sdileny dokument D/l\ﬂ

Jaké jsou vyhody sdileni?

e MdulZeme vsichni pracovat najednou online odkudkoli
e Neni tfeba nic preposilat
e Vsichni v dokumentu vidi, co ostatni doplnili

Obsah mailu muze vypadat nasledovné:

ekdo s vami sdili tabulku ,.Sdileny doku

Dorucena posta X

Jyaly (prostfednictvim sluzby Tabulky Google #Echares-dm-.. 4 17:58
komu: mné =

info@msuvaly.cz sdili tabulku

0 info@msuvaly.cz vas zve k dpravam této tabulky:

Sdileny dokument_ndzev souboru ¥y

L. Viasinikem je Info MS Uvaly

o) ngoslecliy upravil uZivatel Info M3 Uvaly pfed 5
minutami

Soucdsti mailu muZe byt i text s popisem a vysvétlenim.



% Materskd $kola Uvaly, prispévkovd organizace

MATERSKA

SkoLa
Nékdo s vami sdili tabulku ,.Sdileny dokument_nazev sc

Dorugené poéta X

Info M$ Uvaly (prostFednictvim sluzby Tabulky Google) <drive-shares-dm-. 4 17:58
komu: mng =

info@msuvaly.cz sdili tabulku
0 info@msuvaly.cz vas zve k apravam této tabulky:

Sdileny dokumeni_nézev souboru

& Viastnikem je Info M$ Uvaly

o) Niilpusle(.iy upravil uZivatel Info M3 Uvaly pfed 5
minutami

11 Nedavejte soubor stahnout — pak byste méli dokument pouze ve svém PC na disku a ne na siti,
kde k nému muze kdokoli a Vase zmény se na online dokumentu neprojevi.

e Pracovat s dokumentem mize vice lidi najednou — miize se tedy stat, Ze se budou objevovat

nové Udaje v dokumentu, které tam vy nezadavate (pracuje kolegyné @ — v pravém hornim
rohu uvidite, kdo s dokumentem praveé pracuje)

Sdileny dokument_nazev souboru  v¢ @
Soubor Upravit Zobrazit VloZit Formdt Data Nastroje Dopliky P

RN - 100% ~ K& % 0 .00 123+ Vychozi (A.. ~ 10
I - Ofezévko
A B c D E
Trida Poz Cena
Berusky Qrezavko 1 500,00 KE

W e | —

e Po skonceni prace staci soubor zavfit kfizkem vpravo nahofe — nemusite ukladat, to déla
Google za vas automaticky.
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